

[bookmark: _GoBack]附件2：
2026年南京工业职业技术大学
人才培养工作状态数据采集工作任务分配表
职责说明：
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]牵头部门：负责统筹协调、指导、推进源头数据采集单位开展数据填报工作，负责数据的汇总、审核；
源头数据采集单位：负责原始数据的采集，具体接受牵头部门（或所在学院（部、中心）及相关职能部门）的安排与指导。
1. 初始化数据表（5张）

	序号
	表格名称
	牵头
部门
	源头数据采集单位
	备注

	1
	1.2 专业
	0.1.1  新增专业基础信息表
	教务处
	教务处
	

	2
	1.3 课程
	0.1.2  课程设置基础信息表
	教务处
	教务处、国际学院
	协同填报

	3
	1.4 教师
	0.1.3  校内教师基础信息表
	人事处
	人事处、教务处
	协同填报

	4
	
	0.1.4  校外教师基础信息表
	教务处
	各教学单位（含国际学院、学工）
	协同填报

	5
	1.5 学生
	0.1.5  在校生基础信息表
	教务处
	教务处、招就处、国际学院
	协同填报



2. 基础数据表（19张）

	序号
	表格名称
	牵头
部门
	源头数据采集单位
	备注

	1
	1.1 学校
	1.1.1  学校概况表
	校办
	校办、计财处、人事处
	协同填报

	2
	
	1.1.2  校领导基本信息表
	校办
	校办
	

	3
	
	1.1.3  内设机构表
	组织部
	组织部
	

	4
	
	1.1.4  占地面积与校舍建筑面积表
	国资处
	国资处
	

	5
	
	1.1.5  教学仪器设备表
	国资处
	国资处、各教学单位
	

	6
	
	1.1.6  馆藏图书资料表
	图书馆
	图书馆
	

	7
	
	1.1.7  学校获奖（荣誉）信息表
	校办
	校办
	

	8
	
	1.1.8  教学场所信息表
	实验室处
	实验室处、教务处
	协同填报

	9
	1.2 专业
	1.2.1  开设专业表
	教务处
	教务处
	

	10
	
	1.2.2  专业群设置情况表
	教务处
	教务处
	

	11
	
	1.2.3  专业变动情况表
	教务处
	教务处
	

	12
	1.3 课程
	1.3.1  高职课程设置表
	教务处
	开课单位（含国际学院、学工）
	协同填报

	13
	
	1.3.3  培养计划表
	教务处
	教务处
	

	14
	1.4 教师
	1.4.1  校内教师基本信息表
	人事处
	人事处、教务处
	协同填报

	15
	
	1.4.2  校外教师基本情况表
	教务处
	各教学单位（含国际学院、学工）
	协同填报

	16
	1.5 学生
	1.5.1  全日制高职在校生信息表
	学工处
	学工处、招就处、国际学院
	协同填报

	17
	
	1.5.3  在校生数量表
	教务处
	教务处、国际学院、终身教育学院
	协同填报

	18
	
	1.5.4  9月份入学高职新生基本信息表
	教务处
	教务处、学工处、招就处、国际学院
	协同填报

	19
	1.6 企业
	1.6.1  企业数据
	合作处
	合作处、教务处、招就处、各学院
	协同填报

	3. 
专项数据表（70张）

	序号
	表格名称
	业务审核单位
	源头数据采集单位
	备注

	1
	2.1 教学运行
	2.1.1  高职授课表
	教务处
	各教学单位（含国际学院、学工）
	

	2
	
	2.1.3  学生体质健康测试情况表
	体育部
	体育部
	

	3
	2.2 实习管理
	2.2.1  高职学生实习管理表
	教务处
	各学院（含国际学院）
	

	4
	2.3 教材
	2.3.1  教材建设表
	教务处
	各教学单位（含国际学院、学工）
	

	5
	
	2.3.2  教材选用表
	教务处
	各教学单位（含国际学院、学工）
	

	6
	2.4 招生
	2.4.1  高职普通高考招生情况表
	招就处
	招就处
	

	7
	
	2.4.2  高职职教高考招生情况表
	招就处
	招就处
	

	8
	
	2.4.3  高职分生源招生情况表
	招就处
	招就处
	

	9
	
	2.4.4  高职分层次招生情况表
	招就处
	招就处
	

	10
	2.5 就业
	2.5.1  高职应届毕业生毕业去向落实情况表
	招就处
	招就处
	

	11
	
	2.5.3  上届毕业生年终就业情况表
	招就处
	招就处
	

	12
	2.6 产教融合
	2.6.1  校企合作情况表
	合作处
	合作处、科研处、各学院
	协同填报

	13
	
	2.6.2  牵头组建职教集团表
	合作处
	合作处
	

	14
	
	2.6.3  职业院校混合所有制办学统计表
	合作处
	各教学单位
	

	15
	
	2.6.4  市域产教联合体信息表
	合作处
	各教学单位
	

	16
	
	2.6.5  行业产教融合共同体信息表（云端数据）
	合作处
	各教学单位
	

	17
	
	2.6.6  开放型区域产教融合实践中心信息表（云端数据）
	合作处
	各教学单位
	

	18
	2.7 校企协同育人
	2.7.1  校企协同育人
	教务处
	教务处、各学院
	协同填报

	19
	2.8 校企互动
	2.8.1  书记校长走访企业表
	招就处
	招就处
	云端填报

	20
	
	2.8.2  企业家进校园表
	招就处
	招就处
	云端填报

	21
	2.9 实践基地
	2.9.1  校内实践教学场所表
	实验室处
	各教学单位
	

	22
	
	2.9.2  省级以上实训基地表
	实验室处
	各教学单位
	

	23
	
	2.9.3  校外实践基地表
	合作处
	各教学单位
	

	24
	
	2.9.4  世赛基地表
	教务处
	各教学单位
	

	25
	
	2.9.5  大型仪器设备使用表
	实验室处
	各教学单位
	

	26
	
	2.9.6  教育基地表
	教务处
	各教学单位
	

	27
	2.10 信息化情况
	2.10.1 信息化基础表
	数智化处
	数智化处
	

	28
	
	2.10.2 数字化资源情况表
	教务处
	教务处、实验室处
	

	29
	
	2.10.3 智能体建设与使用情况表（新增表）
	数智化处
	各学院
	

	30
	
	2.10.4 垂类模型建设与使用情况表（新增表）
	数智化处
	各学院
	

	31
	2.11 财务数据
	2.11.1 学校经费总收入表
	计财处
	计财处
	

	32
	
	2.11.2 学校其他经费收入情况表
	计财处
	计财处
	

	33
	
	2.11.3 学校经费总支出表
	计财处
	计财处
	

	34
	
	2.11.4 学校其他经费支出情况表
	计财处
	计财处
	

	35
	2.12 国际合作交流
	2.12.1 开设的中外合作办学机构情况表
	国际处
	国际处、国际学院
	协同填报

	36
	
	2.12.2 开设的中外合作办学项目情况表
	国际处
	国际处、国际学院
	协同填报

	37
	
	2.12.3 接收国（境）外留学生来华留学情况表
	国际处
	国际处、国际学院
	协同填报

	38
	
	2.12.4 接收国外教师来校访学情况表
	国际处
	国际处、国际学院
	协同填报

	39
	
	2.12.5 开发并被国（境）外采用的标准资源装备表
	国际处
	国际处、国际学院
	协同填报

	40
	
	2.12.6 国（境）外办学情况表
	国际处
	国际处、国际学院
	协同填报

	41
	2.13 学生奖助情况
	2.13.1 学生获奖情况表
	教务处
	教务处、学工处、团委
	协同填报

	42
	
	2.13.2 奖助学情况表
	学工处
	学工处
	

	43
	2.14 学生社团
	2.14.1 学生社团
	团委
	团委
	

	44
	2.15 师资队伍建设
	2.15.1 高层次人才情况表
	人事处
	人事处
	

	45
	
	2.15.2 高技能人才情况表
	人事处
	人事处
	

	46
	
	2.15.3 高水平团队情况表
	人事处
	人事处
	

	47
	
	2.15.4 教师培训与交流情况表
	人事处
	人事处、教务处、组织部、
各教学单位
	协同填报

	48
	
	2.15.5 教师实践锻炼情况表
	人事处
	各教学单位
	

	49
	
	2.15.6 教师获奖信息表
	人事处
	人事处、教务处、组织部、学工、
团委、科研处、国际处
	协同填报

	50
	
	2.15.7 教师获得知识产权信息表
	科研处
	科研处、各教学单位
	

	51
	
	2.15.8 教师纵向科研信息表
	科研处
	科研处、研究院、各教学单位
	协同填报

	52
	
	2.15.9 教师横向课题信息表
	科研处
	科研处、各教学单位
	

	53
	
	2.15.10教师论文著作信息表
	科研处
	科研处、各教学单位
	

	54
	2.16 教科研平台建设
	2.16.1 教学科研平台
	科研处
	科研处、研究院、教务处、
实训中心、双创学院
	协同填报

	55
	2.17 职业资格和技能等级证书
	2.17.1 在校生职业资格证书获取情况表
	教务处
	教务处、各学院
	

	56
	
	2.17.2 在校生职业技能等级证书获取情况表
	教务处
	教务处、各学院
	

	57
	
	2.17.3 社会人员在本校获取职业资格和技能等级证书情况表
	终身教育学院
	终身教育学院
	

	58
	2.18 宣传舆情
	2.18.1 学校宣传表
	宣传部
	宣传部
	

	59
	
	2.18.2 职教活动周表
	教务处
	教务处
	

	60
	2.19 思政教育
	2.19.1 专职辅导员与专职思政课教师队伍配备
情况表
	学工处
	学工处、马院
	协同填报

	61
	
	2.19.2 班主任队伍配备情况表
	学工处
	学工处、各学院
	

	62
	
	2.19.3 心理健康师资表
	学工处
	学工处
	

	63
	
	2.19.4 劳动教育课程师资表
	教务处
	教务处、马院、后勤、体育部
	协同填报

	64
	
	2.19.5 安全管理表
	保卫处
	保卫处、后勤、各学院
	协同填报

	65
	
	2.19.6 育人活动开展情况表
	学工处
	学工处、人事处、团委、教务处
	协同填报

	66
	
	2.19.7 专题教育开展情况表
	学工处
	学工处、人事处、团委、教务处
	协同填报

	67
	2.20 培训信息
	2.20.1 职业培训信息表
	终身教育学院
	终身教育学院、各教学单位
	

	68
	2.21 帮扶协作
	2.21.1 东西部协作情况表
	校办
	校办
	

	69
	
	2.21.2 对口帮扶情况表
	校办
	校办
	

	70
	2.22 地方产业布局
	2.22.2 地方一般产业布局情况表
	教务处
	教务处、各教学单位
	自定义



说明：八张表单无需填报，具体如下
1.3.2附设中职班课程设置表
      1.5.2附设中职班在校生信息表
      1.5.5 9月份入学附设中职班新生基本信息表
2.1.2 附设中职班课程授课表
      2.2.2 附设中职班学生实习管理表
      2.4.5 附设中职班招生信息表
2.5.2 附设中职班应届毕业生毕业去向落实情况表
2.5.4 附设中职班毕业去向信息统计表
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