第一步：登录科研管理系统，选择自科项目
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第二步：.在项目清单中找到需要办理结题和延期的项目
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第三步：在对应项目右边“操作栏”中选择“办理业务”
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第四步：1.办理结题申请，.办理业务模板中，选择“结项”，进入填写，提交。
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其中预期成果按照任务书逐项填写。
.
办理延期申请，办理业务模板中，选择“变更”，选择“延期变更”进入填写，上传延期申请表，填写延期理由，系统提交。
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