[bookmark: _Toc835882201][bookmark: _GoBack]《南工教学准备检查登记表》在线填写指南
[bookmark: _Toc313440139][bookmark: _Toc503182903][bookmark: _Toc1634478051]1 系统的启动与进入
[bookmark: _Toc313440140][bookmark: _Toc204448835][bookmark: _Toc61790733]1.1 浏览器设置
[bookmark: _Toc313440141]教务系统只兼容使用 Chrome内核(版本50以上) 和 IE9及以上内核 的浏览器，推荐使用新版chrome浏览器或新版360极速浏览器。
[bookmark: _Toc197734645][bookmark: _Toc1282248030]1.2 登录主页面
进入教务系统：http://jwxt.niit.edu.cn  选择“教职工、学生登录入口”，输入本人职工号、密码，点击“登录”登录。如图1-2-1、图1-2-2所示。
[image: ]
图1-2-1
[image: ]
图1-2-2

[bookmark: _Toc1168976606][bookmark: _Toc744242565]1.3 系统主页面
登录之后，系统主页面如图1-3-1所示，在左侧菜单栏选择“师生服务”，右侧弹出应用菜单后，点击“我的教学任务”，进入应用；或者通过页面最上方的搜索框，检索“我的教学任务”，查询出来应用后，点击并进入。
[image: ]
图1-3-1
或者在个人版教务系统中点击“信息查询”,找到教学任务。如图1-3-2所示。
[image: ]
图1-3-2


[bookmark: _Toc1809414286][bookmark: _Toc1540029827]2 系统的使用
[bookmark: _Toc18697044][bookmark: _Toc1808388745][bookmark: _Toc309979635]2.1进入教学检查登记表填表页面
进入我的教学任务后，点击“教学检查登记表”，进入教学检查登记表填写页面。如图2-1-1所示位置。
[image: ]
图2-1-1
[bookmark: _Toc32397823]2.2教学检查登记表填写要求
如图2-2-1，进入教学检查登记表后，进行填写。填写要求如下：
所有需要编辑的内容，均被置为灰色底，其中红色边框为必填内容。当前鼠标选择行系统自动变为蓝色底。请点击灰色区域进入编辑。
教研室：必填内容，填写教研室名称，文本进行编辑；
职称：必填内容，使用下拉选择框进行选择；
教学准备周数：必填内容，请按照实际准备周数填写整数且大于0小于20；
教案类型：必填内容，按照单选内容进行单选选择；
课程拟定标准：必填内容，按照单选内容进行选择；
拟定作业布置量：必填内容，请按照实际准备内容手动编辑文本，围绕每周布置作业次数，每次作业题量进行填写；
教材：必填内容，教材信息已通过系统数据自动填写。若无教材，请填写“无”，若有遗漏，请将其他信息补充完成。使用文本进行编辑，不可超过300字；
建议与意见：必填内容，请使用文本进行编辑，不可超过300字；
备注：必填内容，请使用文本进行编辑，不可超过300字。
填写完成后，点击页面左上方的“数据校验”[image: ],校验成功后。再点击“提交”[image: ]即可。也可直接点击“提交”[image: ]。

点击提交后。若右侧显示[image: ]，则表示提交成功。随后关闭页面即可。若显示其他内容，如图2-2-2所示，根据提示内容。进行完善。
另：此表可重复填写，重复填写提交后自动覆盖前一次填写内容。
[image: ]
图2-2-1
[image: ]
图2-2-2
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